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Il est impératif que les différents intervenants (parents, en-
fants, équipe d’animation) prennent connaissance de ce do-
cument. Il fait office de  contrat entre l’accueil extrascolaire 

et ces derniers.  
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07h00 - 08h30 15h00 - 18h00 

07h00 - 08h30 15h00 - 18h00 

07h00 - 08h30 12h00 - 18h00 

07h00 - 08h30 15h00 - 18h00 

07h00 - 08h30 15h00 - 18h00 

 
  * Bien que l’accueil soit réalisé de 7h00 à 8h30, la pé-
riode à partir de 8h est consacrée au transport des enfants. 
Les animateurs-trices risquent donc de ne pas être en struc-
ture durant ce laps de temps. Dès lors, il est demandé aux 
parents de directement déposer leurs enfants à l’école à 
partir de 8h. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Horaires 
Accueil périscolaire* 
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 Inscriptions—délais 
· Fiche renseignements:   
 - À rentrer chaque année en début d’année scolaire. 
(ou le premier jour de l’accueil) 

 - Il est indispensable que la fiche santé soit la plus com-
plète possible (allergie etc).  

 - Personnes autorisées/interdites à venir chercher l’en-
fant: Les animatrices laisseront repartir l’enfant uniquement 
avec les personnes stipulées sur le fichier d’inscription. (sauf 
avis explicite du parent ou tuteur légal). 

 
· Fiche prévisions mensuelle: 
 - Les prévisions mensuelles de fréquentation sont à 
remplir pour le dernier jour ouvrable du mois qui précède 
(sauf si accord préalable). Merci d’indiquer la période 
(Matin et/ou Soir).  

 - Pour les trajets : prévenir la veille (18h maximum) 
pour les trajets du lendemain avant et après l’école. 
 
· Journée Pédagogique: 
 - Au plus tard 2 jours ouvrables avant la dite journée.  
(ex : si journée pédagogique lundi, inscription pour le jeudi 
précédent. Si journée le vendredi, inscription pour le mercre-
di précédent). 
 
  

Règlement 

Remarques:  
 - Les documents doivent être transmis au plus tard le jour de la 
fréquentation de l’enfant sans lesquels nous ne pourrons l’accueillir. 
 - Toute réservation non annulée au plus tard la veille, jour ou-
vrable, sera facturée. 
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 Respect de l’horaire des activités  

* Matin: 
 -  Si  vous déposez  votre enfant  avant  l’heure   d’ou-
verture, ils seront sous votre responsabilité jusqu’au moment 
de la prise de fonction des animateurs . 
 
*    Mercredis après-midi: 
 - Nous vous demandons de déposer votre enfant à 
13h au plus tard, avant le début des animations. Celles-ci sont 
organisées de 13h à 16h. Les activités se réalisent en structure 
ou en extérieur. Si vous venez rechercher vos enfants avant 
16h il se peut que nous ne soyons pas encore rentrés. 
 - Si vous devez reprendre exceptionnellement votre/
vos enfant(s) avant 16h, il est impératif de prévenir l’équipe 
d’animation. 
 
* Soir: 
 - La personne venant rechercher l’enfant DOIT se pré-
senter à un membre du personnel d’animation pour que ce 
dernier puisse d’une part, « vérifier » l’identité de la personne 
et d’autre part, lui faire un retour sur l’accueil de l’enfant. 
 - Si vous désirez que votre enfant rentre seul, ou reste 
en dehors des infrastructures après l’heure de la fermeture, 
nous vous demandons de nous le signaler et de nous fournir 
un document écrit nous déchargeant de toute responsabili-
té.  

 - Afin de veiller au respect de la vie privée du person-
nel d’animation il vous est demandé de venir chercher vos 
enfants AVANT l’heure de fermeture (18h). 
*Nous sommes bien évidemment à votre écoute lors de situation ex-

Rem: Un retard peut arriver, dès lors merci d’appeler la structure au minimum 15 minutes avant la 
fermeture afin que l’équipe prenne des dispositions éventuelles.  
Cependant, si ce retard est récurent, nous procéderons de la sorte: 
1) Rappel oral de ce ROI. 
2) Rappel écrit de ce ROI. 
3) Sanction: annulation temporaire de l’accueil de l’enfant. 
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 Comportement et respect des autres 

 Une valeur importante à nos yeux est le respect de 
chacun. C’est pourquoi politesse et respect sont impératifs à 
l’égard des animateurs-trices, des enfants et des autres pa-
rents.  
 
 Tout comportement inapproprié et/ou toute violence 
verbale ou physique ne sont pas tolérés (Règles de Vie de 
groupe). 
 
 Dans un premier temps, les animateurs-trices rappelle-
ront à l’enfant quelles sont ces règles. 
 Dans un second temps, ils/elles feront appel au/à la 
référent(e) pédagogique / référent(e) social, qui posera les 
règles de vie avec l’enfant. 
 Dans un dernier temps, le/la référent(e) pédagogique 
et l’équipe d’animation convoqueront le/les parents et l’en-
fant pour établir un contrat de comportement. 
 
 Si le comportement ne change pas après cela, une 
exclusion temporaire et/ou définitive pourra être envisagée.  
 
N.B.: Une décision d’exclusion pourra toujours être rééva-
luée. 
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* Tenue vestimentaire: 
 - Pour les petits, pensez à marquer les vêtements avec 
leur nom  afin d’éviter les confusions ou les échanges avec 
les autres enfants.  Pensez à des vêtements de rechange, un 
accident est vite arrivé.  Au besoin, doudou, tutute… seront 
les bienvenus. Nous ferons le maximum pour trouver équilibre 
entre réconfort et ouverture à la collectivité.  
 
 - Certaines activités pouvant se réaliser à l’extérieur, 
merci de prévoir les vêtements en fonction de la météo. 
 
*    Sieste et changes: 
 - Merci de fournir les langes pour le change de votre/
vos enfants. 
 
 - Sur demande, votre enfant peut faire la sieste dans 
un local adapté. Le lit est fourni par la structure mais nous 
vous demandons d’apporter la couverture et le coussin. 

 
* Repas: (ceux-ci ne sont pas fournis par Latitude Jeunes) 
 - Nous prônons une alimentation saine et équilibrée, 
dans cette optique, nous vous demandons de fournir une 
bouteille/gourde d’eau à votre enfant ainsi que des tartines 
ou un lunch « équilibré » (pas de frites/pizza , soda, sucettes 
etc) les gourdes pourront être remplies en structure.  
 
 - Il se peut qu’exceptionnellement, lors d’animation 
spécifique on accepte certains aliments (fournis par nos 
soins). 
 
 - Aucun plat ne pourra être réchauffé, sauf en cas 
d’animation spécifique.  Les parents seront alors prévenus. 
 

Petits conseils 
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  Afin que chaque enfant puisse participer à des activi-
tés qui correspondent à son rythme et son développement, 
nous organisons l’accueil par groupe d’âge mixte dans 
chaque structure  
 
*    Les Petits Spirous 
 - Le groupe d’accueil Pré-scolaire 2.5 - 4 ans: 
  

*    Les Spirous 
 - Le groupe d’accueil Primaire 4 –6 ans:  

 
*    Les petits Futés 
 -Le groupe d’accueil 6—9 ans 
 

*  Les Futés 
 - Le groupe d’accueil Primaire 9-12 ans:  
 
 Jusque 12 ans ou la fin de la scolarité primaire.  
 
 
 L’âge n’est pas un critère exclusif pour la répartition 
dans les groupes, ces derniers sont adaptés aux besoins et 
compétences de chaque enfant. 

Groupes d’âge  

*   Objets personnels: 
 - Afin d’éviter les vols, les pertes, les problèmes rela-
tionnels, nous demandons aux parents de ne pas laisser venir 
leurs enfants avec des jouets personnels ainsi que consoles 
de jeux et gsm. Nous ne pouvons assurer la surveillance des 
objets de valeurs. 
 - Il est également interdit d’apporter des objets pou-
vant blesser (canifs, couteaux, etc.). 
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 Afin de garantir le bien-être et la sécurité de toutes et 
tous, nous vous demandons de ne pas déposer un enfant 
malade/contagieux lors de l’accueil. (Cf: annexe tableau 
d’éviction ONE) 
 
 Lorsqu’un enfant fait de la fièvre en structure 
(supérieur à 37,5 degrés) un contact sera pris avec le parent 
afin de pouvoir lui administrer du Paracétamol et/ou venir le 
rechercher si d’autres symptômes sont présents. 
 
 
 Nous demandons aux parents de nous avertir si les en-
fants qu’ils nous confient souffrent de maladie chronique, 
d’allergies, d’intolérance à des substances, médicaments, 
aliments, … etc.  
 
 
 Il est interdit aux membres de l’équipe d’animation de 
donner des médicaments sans une prescription médicale 
d’un médecin. (Pour certains médicaments, il se peut que 
vous deviez faire appel à un professionnel de la santé 
(Valium, Insuline etc.) 
 
 
 Ces quelques règles élémentaires permettent de ga-
rantir le bien-être de tous.   
 
Nous sommes tenus au secret professionnel les informations 
personnelles resteront strictement confidentielles.  

Problèmes de santé 
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 Nos structures sont ouvertes à tous les enfants, sans 
distinction raciale, sociale, idéologique ou religieuse. 
 
 Nous tentons au maximum d’accueillir les enfants por-
teur d’un handicap ou ayant des besoins spécifiques. 
 
 La situation sera analysée avant l’accueil avec les res-
ponsables afin d’envisager la faisabilité et la mise en place 
d’un accueil le plus en adéquation possible avec les besoins 
de la collectivité et  les besoins de l’enfant.  
 
 Lors de l’inscription, le/la référent-e pédagogique/
social prendra contact avec le parent et/ou responsable de 
l’enfant afin de recueillir le plus d’informations possible et, au 
besoin, envisager une rencontre avec l’enfant et les anima-
teurs-trices. Une période de familiarisation peut également 
être envisagée. 
 
 Nous mettons tout en œuvre (formation, matériel, etc.) 
pour accueillir les enfants à besoins spécifiques mais il se 
peut que, malgré cela, nos compétences atteignent leurs 
limites et que nous devions mettre un terme ou refuser l’ac-
cueil d’un enfant.  
 
 Celui-ci pourra être revu afin de l’adapter en cas 
d’évolution de la situation.  
 
 Nous favorisons le travail en équipe pluridisciplinaire . 
 Nous comptons sur la collaboration de l’enfant, des 
parents, des animateurs et des services extérieurs pour qu’un 
accompagnement soit réalisé afin d’atteindre la réussite de 
l’accueil ! 

Accueil d’enfants à besoins spécifiques 
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 Nous pouvons assurer les trajets de nos lieux d’accueil-
école des enfants de maternelle et de primaire suivant des 
modalités définies pour chaque lieu : 
 
 Ramassage à pieds dans les sections de L’école Auto-
nome et l’école Sainte Materne.  
 
 -> Pour toute modification d’inscription, dans la me-
sure du possible merci de prévenir la veille avant 18h, afin 
d’assurer un accueil adapté à la sécurité des enfants lors des 
trajets vers les écoles. 
 
 
 Il nous est impossible d’assurer les trajets en dehors des 
heures de sortie d’école et/ou durant les moments d’activi-
tés. 
  
 

Trajets-Ramassage Scolaire 
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  Nous accueillons les enfants le matin entre 7h et le 
départ vers l’école selon vos besoins.   

 Rem: la période à partir de 8h est consacrée au trans-
port des enfants. Les animateurs-trices risquent donc de ne 
pas être en structure durant ce laps de temps. Dès lors, il est 
demandé aux parents de directement déposer leurs enfants 
à l’école à partir de 8h). 

 L’accueil se fait dans un esprit serein adapté au mo-
ment de la journée. 

 Selon les envies des enfants, les animateurs les accom-
pagnent  dans un espace convivial, avec des jeux divers, des 
livres, des dessins, des jeux de société, ,...  

 Le matin, c’est un moment papote où l’enfant partage 
ce dont il a envie. 
 Rem: Le petit déjeuner peut être pris chez nous si votre 
départ est  très matinal,  au plus tard avant 7h45. 

 Vers 8h, les animateurs préparent les enfants pour le 
trajet vers les écoles. Chaque enfant est déposé auprès des 
enseignants responsables de l’accueil.  

 Dès 15h selon les écoles, nous organisons le chemin du 
retour vers nos lieux d’accueil. Le ramassage est encadré par 
nos animateurs en fonction du nombre d’enfants. 
 Au sein des infrastructures, nous organisons des groupes 
selon l’âge des enfants accueillis. 

 Un moment collation* est proposé pour les enfants qui le 
souhaitent. Ce moment est suivi de temps libre ou d’animations 
ludiques et créatives permettant aux enfants de « souffler » et 
de se détendre. 

 À partir de 16h30, un moment propice à la réalisation  
des devoirs est proposé aux enfants en âge primaire.  
 

* La collation n’est pas fournie par Latitude Jeunes.  
 

Journée type  périscolaire le mercredi 
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Le mercredi, nous reprenons les enfants dès 12h dans 
chaque école.  
 
 Les animateurs partagent le temps du diner avec les 
enfants et s’assurent qu’ils ont tout ce dont ils ont besoin. Mer-
ci de prévoir un dîner équilibré.  
 
 Dès 13h, des animations leurs sont proposées sur des 
thématiques ludiques et éducatives.  
 Ces activités sont réfléchies en équipe et avec les en-
fants. Afin de répondre à leurs envies et leurs besoins. Nous 
proposerons des ateliers, des activités thématiques toujours 
dans l’intérêt de l’épanouissement global de l’enfant afin 
d’éveil son intérêt sur des sujets attrayants en lien avec la 
santé, le bien-être, le vivre-ensemble, de participation active 
et de collaboration dans un esprit de détente, dynamique et 
dans le respect de leur choix.  
 Des projets citoyens peuvent être mis en place à le 
demande des enfants et/ou guidés par l’animateur (Boxs 
Solidaires, Opération Papa Noël, Viva For Life etc.) 
 
Une sieste peut être proposée aux plus jeunes selon les be-
soins de l’enfant. 
 
Dès 16h, après une collation, des jeux libres sont proposés.  
L’enfant qui désire faire ses devoirs peut profiter de ce mo-
ment pour s’y appliquer. 
 

Journée type  périscolaire en semaine 
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 La facturation est effectuée après clôture des comptes 
du mois écoulé.  
 
 Le paiement doit être fait dans les 10 jours de réception 
de la facture.  
 Veillez à utiliser la communication structurée lors du 
paiement.  
 
En cas de maladie, veuillez nous prévenir par mail ou par télé-
phone avant la période de l’accueil prévu. 
 
* Toute réservation non annulée au plus tard la veille, jour 

ouvrable, sera facturée. 
 
 
 Si des parents ou responsables de l’enfant éprouvent 
des difficultés financières pour le paiement des frais d’ac-
cueil, notre assistante sociale se tient à leur écoute pour toute 
disposition à aménager afin de permettre la participation de 
l’enfant. 
 

Nos tarifs 

1.00 € 

3.00 €  

6.00 €  

 Accueil Périscolaire 
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· Il vous est toujours possible de nous communiquer vos 

avis concernant nos structures. Vos suggestions sont 
importantes pour améliorer la qualité de notre travail 
et nous ne manquerons pas de vous tenir au courant 
du suivi accordé. 

 
· Vous pouvez nous contacter au 081/777.198. Il vaut 

mieux prendre rendez-vous car les situations ne sont 
jamais traitées par téléphone pour des raisons de con-
fidentialité. 

Informations, suggestions et recommandations 
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Toutes nos structures d’accueil sont agréées par l’ONE 

 

Renseignements et inscriptions : 

Rue de France, 35 à 5600 Philippeville 

Tél. : 081/777.198 

Web: www.latitudejeunes.be 

Mail : latitudejeunes.namur@solidaris.be 
 


